Önellenőrző feladatok és megoldások a 

„Bevezetés a Windows Vista és Office 2007 szoftverek használatába” c. tanfolyamhoz

Windows Vista
Feladatok

1) Mit tesz a Windows Vista Upgrade Advisor nevű eszköz?

· Vistára frissíti gépünk operációs rendszerét

· Megvizsgálja, hogy gépünk menyire alkalmas a Vista futtatására

· Előkészíti a merevlemezt a BitLocker használatára

2) Mit jelent a Windows Vista Capable PC logó?

· A Windows Vista futtatására nem alkalmas a számítógép

· A Windows Vista bármely változatának futtatására alkalmas a számítógép

· A Windows Vista igényelt minimális konfigurációt tartalmazza a számítógép

3) Mi dönti el, hogy a Vistának milyen változata települ a gépünkre?

· A telepítő készletet tartalmazó DVD

· A termék kulcsa

· Az aktiválás során dől el

4) Ha Vistára szeretnénk frissíteni számítógépünk operációs rendszerét, akkor hogyan kezdjünk neki a telepítésnek?

· DVD-ről indítsuk a telepítést

· A korábbi Windows alól indítsuk a telepítést

· Bármelyik megfelelő

5) Hol találkozunk az ábra szerinti képrészlettel?
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A telepítés során

· A merevlemez tulajdonságlapján 

· A DVD-készítőben

6) Mikor kéri a Vista a hálózati hely beállítását?

· A telepítés végén

· Új hálózati kapcsolat létesítésekor

· Csak új WLAN kapcsolat létesítése esetén

· Minden hálózathoz való csatlakozáskor

7) Minek a rövidítése a WDDM?

· Windows Vista Display Driver Modell

· Windows Vista Dual Driver Modell

· Windows Vista Dual Direction Modell

8) Melyik az újdonság a Windows Vistában?

· WDDM

· DWM

· DirectX
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Mit jelent az ábra szerinti ikon?

· Windowst tartalmazó merevlemez

· Windows Vistát tartalmazó merevlemez 
· Windows alatt formázott lemez

· Windows Vista alatt formázott lemez

10) Hol találkozhatunk a mellékelt képrészlettel?
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Másoláskor 

· Áthelyezéskor

· A merevlemeztesztelő alkalmazásban

· E-mail küldésekor

11) A gyümölcs nevű mappánk, már tartalmaz egy körte nevű mappát. A gyümölcs mappába egy körte nevű mappát másolunk. Mi történik?

· A másolandó mappa felülírja a már létező mappát

· A két mappa tartalma egyesül, azonos nevű fájloknál kérdést kapunk

· Választhatunk az előbbi kettőből

12) Az RSS olvasó minialkalmazás honnan veszi a híreket?

· A minialkalmazás beállításainál megadható

· Az Internet Explorertől beállításaiból veszi át

· Mindkét előző lehetséges

13) Hol helyezkedhet el egy minialkalmazás?

· Az oldalsávon

· Tetszőleges ablakban

· Az asztalon, az oldalsávon kívül

14) Milyen feladatokat lát el a Windows Naptár?

· Több naptár egymásra vetített megjelenítése

· Többrésztvevős találkozó szervezése

· Időzített e-mail küldés

· Ismétlődő események bejegyzése

· Figyelmeztető rendelése eseményhez

15) Milyen formátumú elemek importálására képes a névjegytár?

· ICS

· vCard

· Mindkettő

16) Milyen protokoll szükséges a Windows tárgyaló működéséhez?

· SMTP

· IPv6

· HTTP

· IPX

17) Melyik böngésző kezeli az ékezetes tartományneveket?

· Internet Explorer 6

· Intrenet Explorer 7

· Mindkettő

18) Melyik igaz az RSS csatornákra?

· A minialkalmazás veszi át az Internet Explorertől

· Az Internet Explorer veszi át a minalkalmazástól

· Mindkét változat lehetséges

19) Mit jelent a mellékelt ikon az Internet Explorer eszközsávján? [image: image12.png]Kattintson ide a képek letbitéséhez, Személyes adatainak védelme érdekében az
Outlook megakadalyozts bizonyos, az Uzenetben szerepld kepek automatikus
letltését,

Felad KamuBank [helpdesk@kamubank. hu]
Kiildve: 2006. november 28, 8:52
Cimzett: info@ik.hu

Térgy: KammuBank Customers Verification

Dear customer!

Kamubank Bank is constantly working to improve the account
security of our customers. In order, to ensure the interity and
security of our online banking system, we periodically review
coounts. We were unable to contact you by phone during the last
check, 5o please verify the information at your account file and
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RSS csatornát tartalmaz az oldal

· Van beállított RSS csatornánk erről az oldalról

· A beállított RSS csatornákat jeleníti meg

20) Mi alapján dolgozik az adathalászat elleni szűrő?

· A tanúsítványokat figyeli

· Egy gyakran frissülő lista alapján

· Elő kell fizetnünk a szűrő frissítéséhez

21) Milyen figyelmeztető jeleket vehetünk észre a 
mellékelt ábra szerinti e-mailen?

· Hibásan írták a bank nevét

· A bankok sosem küldenek e-mailben hivatkozást

· Nem jelent meg a kép 

· Máshová mutat a link, mint ahová a felirat mutatja

22) A biztonságos kommunikációt mi jelzi a címek kezdetén?

· HTTP

· SHTTP

· HTTPS

23) Mi frissíthető az automatikus frissítés segítségével?

· Windows Vista

· Windows Defender

· Microsoft Office

· Vírusirtónk
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Mikor találkozunk a mellékelt ablakrészlettel?

· Vírusos alkalmazás esetén

· Aláíratlan alkalmazás esetén 

· A Windows Defender találata esetén

25) Mi korlátozható a szülői felügyelet segítségével?

· Belépés ideje

· Belépések száma

· Weblapok korlátozása

· Adott játékok tiltása

· Adott programok tiltása

26) A megnevezések és az ábrák hálózati kapcsolatokat jelölnek. Találd meg a párokat.
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Helyi hálózat

· Szélessávú kapcsolat 
· Modemes kapcsolat

· VPN kapcsolat
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Milyen kapcsolatot jelöl az ábra?

· Ideiglenes kapcsolatot

· Vezeték nélküli kapcsolatot 
· Megszűnt kapcsolatot

28) Milyen USB drive használható a rendszer gyorsításához?

· USB 1.1

· USB 2.0

· Mindkettő

29) A rendszervisszalítási pont hogyan készülhet?

· Kézzel

· Automatikusan

· Mindkét eset lehetséges

30) Melyik igaz a kvótakezelésre?

· Minden felhasználó területfoglalása korlátozható

· Egyéni korlátok állíthatók be

· A kvótát túllépő felhasználók tovább nem írhatnak a merevlemezre

· A kvótaméret a gépre érvényes

· A kvótaméret partícióra érvényes

31) Frissen formáztunk egy floppyt. Biztosak lehetünk-e a vírusmentességében?

· Igen

· Nem

32) Lehet-e egy lemezen két azonos nevű mappa?

· Igen

· Nem

33) Melyik egységet lehet formázni?

· Hajlékonylemez

· Helyi winchester

· Hálózati meghajtó

· Pendrive

34) Egy lemez tulajdonsági között azt látjuk, hogy: Fájlrendszer  FAT32. Milyen lemezről lehet szó?

· Floppy

· Helyi winchester

· Hálózati meghajtó

· CD

35) Fényképeinkből videó DVD-t szeretnénk készíteni. Mi kell hozzá?

· Legalább 1GB memória

· DVD író

· Elég erős grafikus kártya

· Legalább 20GB merevlemez

Megoldások

1) Mit tesz a Windows Vista Upgrade Advisor nevű eszköz?

· Vistára frissíti gépünk operációs rendszerét

· Megvizsgálja, hogy gépünk menyire alkalmas a Vista futtatására

· Előkészíti a merevlemezt a BitLocker használatára

2) Mit jelent a Windows Vista Capable PC logó?
· A Windows Vista futtatására nem alkalmas a számítógép

· A Windows Vista bármely változatának futtatására alkalmas a számítógép

· A Windows Vista igényelt minimális konfigurációt tartalmazza a számítógép

3) Mi dönti el, hogy a Vistának milyen változata települ a gépünkre?

· A telepítő készletet tartalmazó DVD

· A termék kulcsa

· Az aktiválás során dől el

4) Ha Vistára szeretnénk frissíteni számítógépünk operációs rendszerét, akkor hogyan kezdjünk neki a telepítésnek?

· DVD-ről indítsuk a telepítést

· A korábbi Windows alól indítsuk a telepítést

· Bármelyik megfelelő

5) Hol találkozunk az ábra szerinti képrészlettel?
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A telepítés során

· A merevlemez tulajdonságlapján 
· A DVD-készítőben

6) Mikor kéri a Vista a hálózati hely beállítását?

· A telepítés végén

· Új hálózati kapcsolat létesítésekor

· Csak új WLAN kapcsolat létesítése esetén

· Minden hálózathoz való csatlakozáskor

7) Minek a rövidítése a WDDM?

· Windows Vista Display Driver Modell

· Windows Vista Dual Driver Modell

· Windows Vista Dual Direction Modell

8) Melyik az újdonság a Windows Vistában?

· WDDM

· DWM

· DirectX

9) [image: image9.png]


Mit jelent az ábra szerinti ikon?

· Windowst tartalmazó merevlemez

· Windows Vistát tartalmazó merevlemez 
· Windows alatt formázott lemez

· Windows Vista alatt formázott lemez

10) Hol találkozhatunk a mellékelt képrészlettel?
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Másoláskor 

· Áthelyezéskor

· A merevlemeztesztelő alkalmazásban

· E-mail küldésekor

11) A gyümölcs nevű mappánk, már tartalmaz egy körte nevű mappát. A gyümölcs mappába egy körte nevű mappát másolunk. Mi történik?

· A másolandó mappa felülírja a már létező mappát

· A két mappa tartalma egyesül, azonos nevű fájloknál kérdést kapunk

· Választhatunk az előbbi kettőből

12) Az RSS olvasó minialkalmazás honnan veszi a híreket?

· A minialkalmazás beállításainál megadható

· Az Internet Explorertől beállításaiból veszi át

· Mindkét előző lehetséges

13) Hol helyezkedhet el egy minialkalmazás?

· Az oldalsávon

· Tetszőleges ablakban

· Az asztalon, az oldalsávon kívül

14) Milyen feladatokat lát el a Windows Naptár?

· Több naptár egymásra vetített megjelenítése

· Többrésztvevős találkozó szervezése

· Időzített e-mail küldés

· Ismétlődő események bejegyzése

· Figyelmeztető rendelése eseményhez

15) Milyen formátumú elemek importálására képes a névjegytár?

· ICS

· vCard

· Mindkettő

16) Milyen protokoll szükséges a Windows tárgyaló működéséhez?

· SMTP

· IPv6

· HTTP

· IPX

17) Melyik böngésző kezeli az ékezetes tartományneveket?

· Internet Explorer 6

· Intrenet Explorer 7

· Mindkettő

18) Melyik igaz az RSS csatornákra?

· A minialkalmazás veszi át az Internet Explorertől

· Az Internet Explorer veszi át a minalkalmazástól

· Mindkét változat lehetséges

19) Mit jelent a mellékelt ikon az Internet Explorer eszközsávján?
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Felad KamuBank [helpdesk@kamubank. hu]
Kiildve: 2006. november 28, 8:52
Cimzett: info@ik.hu

Térgy: KammuBank Customers Verification

Dear customer!

Kamubank Bank is constantly working to improve the account
security of our customers. In order, to ensure the interity and
security of our online banking system, we periodically review
coounts. We were unable to contact you by phone during the last
check, 5o please verify the information at your account file and




RSS csatornát tartalmaz az oldal

· Van beállított RSS csatornánk erről az oldalról

· A beállított RSS csatornákat jeleníti meg

20) Mi alapján dolgozik az adathalászat elleni szűrő?

· A tanúsítványokat figyeli

· Egy gyakran frissülő lista alapján

· Elő kell fizetnünk a szűrő frissítéséhez

21) Milyen figyelmeztető jeleket vehetünk észre a 
mellékelt ábra szerinti e-mailen?

· Hibásan írták a bank nevét

· A bankok sosem küldenek e-mailben hivatkozást

· Nem jelent meg a kép 

· Máshová mutat a link mint ahová a felirat mutatja

22) A biztonságos kommunikációt mi jelzi a címek kezdetén?

· HTTP

· SHTTP

· HTTPS

23) Mi frissíthető az automatikus frissítés segítségével?

· Windows Vista

· Windows Defender

· Microsoft Office

· Vírusirtónk

24) Mikor találkozunk a mellékelt ablakrészlettel?

· Vírusos alkalmazás esetén

· Aláíratlan alkalmazás esetén 

· A Windows Defender találata esetén

25) Mi korlátozható a szülői felügyelet segítségével?

· Belépés ideje

· Belépések száma

· Weblapok korlátozása

· Adott játékok tiltása

· Adott programok tiltása

26) A megnevezések és az ábrák hálózati kapcsolatokat jelölnek. Találd meg a párokat.

· Helyi hálózat 2.
· Szélessávú kapcsolat 1. 
· Modemes kapcsolat 3.
· VPN kapcsolat 4.
27) Milyen kapcsolatot jelöl az ábra?

· Ideiglenes kapcsolatot

· Vezeték nélküli kapcsolatot 
· Megszűnt kapcsolatot

28) Milyen USB drive használható a rendszer gyorsításához?

· USB 1.1

· USB 2.0

· Mindkettő

29) A rendszervisszalítási pont hogyan készülhet?

· Kézzel

· Automatikusan

· Mindkét eset lehetséges

30) Melyik igaz a kvótakezelésre?

· Minden felhasználó területfoglalása korlátozható

· Egyéni korlátok állíthatók be

· A kvótát túllépő felhasználók tovább nem írhatnak a merevlemezre

· A kvótaméret a gépre érvényes

· A kvótaméret partícióra érvényes

31) Frissen formáztunk egy floppyt. Biztosak lehetünk-e a vírusmentességében?

· Igen

· Nem

32) Lehet-e egy lemezen két azonos nevű mappa?

· Igen

· Nem

33) Melyik egységet lehet formázni?

· Hajlékonylemez

· Helyi winchester

· Hálózati meghajtó

· Pendrive

34) Egy lemez tulajdonsági között azt látjuk, hogy: Fájlrendszer  FAT32. Milyen lemezről lehet szó?

· Floppy

· Helyi winchester

· Hálózati meghajtó

· CD

35) Fényképeinkből videó DVD-t szeretnénk készíteni. Mi kell hozzá?

· Legalább 1GB memória

· DVD író

· Elég erős grafikus kártya

· Legalább 20GB merevlemez

Az Office 2007 újdonságai
Az új felület

1. Az alábbiak közül melyik szerepel az Office 2007 új kezelőfelületén?

· Formátum eszköztár

· Szalag

· Minipult

· Beszúrás menü

2. Hogyan változik a szalag, ha pl. a Word 2007 ablakának méretét csökkentjük?

· Arányos mértékben csökken a mérete

· Nem változik, viszont megjelenik rajta egy vízszintes görgetősáv

· Magasabb lesz, hogy valamennyi korábbi ikon elférjen rajta

· Az összetartozó parancsok egy-egy ikonba vonódnak össze

3. Hol találhatók a fájlkezelő műveletek az Office 2007 új kezelőfelületén?

· a Fájl menüben

· a Fájl szalagon

· az Office gombbal előhívható Office menüben

· az állapotsoron

4. Hogyan tudom a képernyőn lévő munkaterület méretét módosítani?
· Az Office menü Átméretezés pontjával

· Az állapotsor jobb részén lévő csúszkával

· A Nézet szalag Nagyítás csoportjának parancsaival

· A Szokásos eszköztáron lévő Nagyítás lista legördítésével
5. Mi a minipult?

· Egy új pont a menürendszerben

· Egy olyan szalag, ahol a leggyakrabban előforduló funkciók szerepelnek

· A helyi (vagy környezetérzékeny) menü új neve

· A minipult gyors elérést kínál a formázási parancsokhoz

6. Mit jelent ez Élő Nézet pl. a Word 2007 esetében?
· A Word a munkaterület méretét mindenkor a dokumentum méretéhez igazítja

· A kijelölt rész felveszi azt a formátumot, amelyre a szalagon rámutatunk
· Élő internet kapcsolat esetén a Word a dokumentum nézetét webes elrendezésre állítja 

· A kijelölt rész felveszi azt a formátumot, amelyre a minipulton rámutatunk

7. Fejezze be a következő mondatot! 

A gyorselérési eszköztár … 

· a képernyő jobb alsó részén található.

· bővíthető.

· a Kezdőlap szalag legfontosabb parancsait tartalmazó csoport neve.

· az F1 gombbal hívható elő.

8. Fejezze be a következő mondatot!
Az ábrán látható Gem Géza (illetve a felhasználó által kiválasztott utódja) …

· az Office 2007-ben folyamatosan a képernyőn van és ötleteket ad.
· az F1 gomb hatására jelenik meg.
· már nem szerepel az Office 2007-ben.
· a Nézet szalag Ötlet ikonjával hívható elő.
Fájlformátumok
9. Fejezze be a következő mondatot! 
Egy a Word 2007 minden szolgáltatását kihasználó dokumentum fájlformátuma a …
· doc, ugyanis megegyezik az előző, Word 2003 formátummal.
· html, mert a Microsoft már csak webes alkalmazásokat készít.
· docx, ami arra utal, hogy XML alapú, nyílt formátum.
· ndoc, ami az új dokumentum, angolul new document rövidítése.

10. Megnyitható-e egy Excel 2007 formátumban készített dokumentum az Excel 2003-mal?

· Igen, hiszen a két formátum tökéletesen azonos.

· Nem, mivel az Office 2007 teljesen új formátumokat használ.

· Csak akkor, ha letöltjük az ehhez szükséges szűrőt.

· Igen, hiszen egy XML formátumú fájlt minden szoftver be tud olvasni.

11. Menthetünk-e a Word 2007-ből egy dokumentumot PDF formátumban?

· Igen, mivel ez a Word 2007 alapértelmezett formátuma.

· Sajnos ez nem oldható meg, mert a PDF formátumot nem a Microsoft vezette be.

· Igen, erre külön találunk egy parancsot Kezdőlap szalagon.

· Igen, de ehhez le kell töltenünk egy beépülő modult.

12. Jelölje meg, hogy az Access 2007-ből mely korábbi verziókba menthetünk!

· Access 2003

· Access 2000

· Access 97

· Access 1.0

13. Menthetünk-e egy PowerPoint prezentációt HTML formátumban?
· Ma még nem, de a Microsoft a PowerPoint 2009-ben már szeretné bevezetni.
· Csak akkor, ha ehhez egy külön beépülő modult töltöttünk le az MS honlapjáról.
· Persze, de csak akkor, ha rendelkezünk internet-hozzáféréssel is.
· Igen, ez a lehetőség már az előző változatban is szerepelt.

Office komponensek

14. Jelölje meg, hogy az alábbiak közül mely szoftverek találhatók meg az Office 2007 Standard programcsomagban:

· Excel 2007

· Access 2007

· PowerPoint 2007

· Word 2007

15. A OneNote mely Microsoft Office 2007 kiadásokban szerepel az alábbiak közül?

· Basic

· Home and Student 2007

· Professional

· Enterprise

16. Fejezze be a következő mondatot! 

Az InfoPath segítségével …
· professzionális webhelyeket tervezhetünk, ez váltotta fel a FrontPage-et.

· kiadványokat készíthetünk elő nyomdai sokszorosításhoz.
· részletes, dinamikus űrlapokat készíthetünk.

· megtervezhetjük, milyen úton juthatunk el Budapestről Redmondba.

17. Fejezze be a következő mondatot! 
A Groove lehetővé teszi …
· dinamikus (asp alapú) weblapok fejlesztését.

· csapatok dinamikus közös munkavégzését az együttműködési munkaterületeken.

· dinamikus űrlapok megtervezését és kitöltését.

· PDF formátumú fájl előállítását egy Word dokumentumből.

Word

18. Mely szalagokon talál parancsokat egy bekezdés formátumának módosítására?

· Kezdőlap

· Nézet

· Lap elrendezése

· Korrektúra

19. Válassza ki, mely lehetőségeket kínál a Word egy kiválasztott téma testreszabására!

· Színek

· Betűtípusok

· Bekezdésstílusok

· Effektusok

20. Mik azok a stíluslapok?
· Egy bekezdésre vonatkozó formátumok összessége, amit névvel ellátva elmentünk.

· Közös formai jegyek alapján megtervezett stílusok összessége.

· A stílusok kinyomtatott képét tartalmazó falitáblák.
· Az angol nyelvű Word Style szalagjáról legördíthető galériák.
21. Milyen műveleteket végezhetünk el egy képpel a Wordben az alábbiak közül?

· újraszínezhetjük
· megnövelhetjük a kontrasztját

· beállíthatjuk, hogy visszatükröződjön a lapon

· a felesleges részeit vágással eltávolíthatjuk

22. Egy képleteket is tartalmazó dokumentumot Word 2003 formátumban ment. Mi történik a képletekkel? Jelölje meg az igaz állítást!
· Semmi, hiszen a Word 2003 ugyanúgy kezeli a képleteket

· A képletek képpé alakulnak, és a Word 2003-ban már csak képként kezelhetjük őket.
· A képletek helyén egy nagy piros kereszt jelenik meg, mert elvesznek.
· A Word 2003 letölt egy beépülő modult a Word 2007 képletek kezelésére.

Excel

23 Mit jelent az Excelben az, hogy egy tartományt táblázattá alakítunk?

· Egy Wordből importált táblázat felveszi az Excel formátumait.
· Semmit, a tartomány már maga is táblázat.
· Ezáltal válik lehetővé, hogy XML fájlba exportáljuk az adott részt.
· Lehetőséget teremt az Excel funkcióinak (pl. szűrés, összesítés) jobb kihasználására.
24. Hány szempont szerint lehet egy táblázat sorait rendezni az Excel 2007-ben?

· Természetesen csak egy kulcs szerint, hiszen többnek nincs is értelme.

· Három kulcs szerint, ahogy az Excel 2003-ban.

· Négy kulcs szerint, ahogy az Excel 2003-ban.

· Akár négynél több kulcs szerint is.

25. Melyik Fejezze be a következő mondatot!
Az Excel 2007-ben a feltételes formázás …
· segítségével színes sávokkal szemléltethetjük a számadatok nagyságát.

· parancs a Kezdőlap szalagon is megtalálható.

· nem változott, ugyanazokat a lehetőségeket kínálja, mint az Excel 2003.
· lehetővé teszi, hogy egy osztályzatokat tartalmazó táblázatban az elégteleneket piros, a jeleseket zöld zászlóval jelöljük meg.

26. Milyen műveletet látunk az ábrán? 
· Rendezést három szempont szerint

· Kimutatás készítését

· Adatok exportálását egy XML fájlba

· Adatok szűrését

27. Fejezze be a következő mondatot! 

Az Excel 2007-ben a Lap elrendezése nézetben … 

· megtekinthetjük a laphatárokat.

· beállíthatjuk az előfejet, de az adatokat természetesen már nem módosíthatjuk.

· akár képleteket is beírhatunk.

· az adatokat ugyan szerkeszthetjük, de a diagramok már nem jelennek meg.

PowerPoint

28. Az ábrán a PowerPointban beszúrható objektumokat látjuk. Jelölje meg, hogy melyik három szerepel az első sorban!

· Diagram

· Médiaklip

· SmartArt ábra

· Táblázat

29. Fejezze be a következő mondatot!
Ha diagramot szeretnénk készíteni, akkor PowerPoint 2007 …
· az Excelt használja segédeszközként.
· egy új eszközt használ, melyet a Kezdőlap szalag Diagram parancsával indíthatunk.
· a PowerPoint 2003-ban már megszokott eszközöket kínálja fel.
· hibát jelez, ugyanis ezt a funkciót nem támogatja.
30. Válassza ki, milyen típusú SmartArt objektumok készíthetők az alábbiak közül!
· Folyamatok

· Hierarchia

· Kapcsolatok

· Mátrix

31. Ön egyéni hátteret szeretne beállítani. Milyen lehetőségeket támogat a PowerPoint 2007 az alábbiak közül?
· Beilleszthetek háttérképet az átlátszóság mértékének megadásával.
· Alkalmazhatok sugaras színátmenet.
· Beágyazhatok az internetről folyamatosan aktualizálódó diagramot.
· Választhatok a kétszínű minták (pl. sráfozás, függőleges vonalak) közül.
OneNote
33. Mire használható a OneNote nevű alkalmazás? Válassza ki a helyes választ!
· Segítségével jegyzeteinket gyorsan tudjuk rögzíteni és rendszerezni.

· „Három az egyben” integrált alkalmazás, mert egyaránt alkalmas szövegszerkesztésre, táblázatkezelésre és prezentáció-készítésre.
· A Notepad legújabb, kifejezetten a Windows Vistához kifejlesztett változata.
· Kézírás analizáló program, amely felismeri és azonosítja az aláírásokat.
34. Mi az a digitális tinta?

· A legújabb szövegszerkesztőkben használt betűformázási beállítás.

· Segítségével pl. táblaPC használata esetén akár kézírással is jegyzetelhetünk.
· A OneNote-ban használt titkosítási eljárás a szövegek védelmére.
· Egy olyan hardvereszköz, amely a dokumentumot golyóstollal írja ki a papírra.

35. Mit jelent a csatolt hangok felvétele?

· Ha hangrögzítés közben képeket is készítünk, a OneNote megjegyzi, hogy melyik képhez melyik hang tartozik.

· Ha hangrögzítés közben jegyzetelünk, a OneNote megjegyzi, hogy melyik szóhoz melyik hang tartozik.
· Hangrögzítés közben a OneNote automatikusan kiszűri a háttérzajokat.

· A OneNote a hangot automatikusan szöveggé alakítja.

Publisher
36. Fejezze be a következő mondatot!

Az Office 2007 Publisher nevű programja egy …

· szövegszerkesztő, amely a profi Word felhasználók részére készült.

· webszerkesztő program, amelyet egy cég önmegjelenítésére optimalizáltak.

· kiadványszerkesztő program, amellyel nyomdai munkák is előkészíthető.

· statisztikai program, amellyel a dolgozók elvárásait szondázhatjuk.

37. Ön egy adott szövegdobozhoz hozzákapcsolt egy másikat. Mit jelent ez?
· A beírt szövegnek pontosan a fele kerül az egyikbe, fele a másikba.
· Ha az első szövegdoboz megtelik, a „fölösleg” átfolyik a másodikba.

· A két dobozban a betűformátumok meg fognak egyezni.

· A második szövegdoboz mindig az elsőt követő lapon lesz akkor is, ha módosítjuk a lapok sorrendjét.

38. Mit jelent az egalizálás?

· A kijelölt rész betűit egyenlő mértékben távolítjuk egymástól, pl.: Í t é l e t

· Pl. egy könyv vagy újság esetén a szöveg egyenletes szétosztását a lapok között.

· A betűpárok közötti távolság esztétikusra állítását.

· Egy adott oldalon a sorok egyenletes elosztását.

Access

40. Az Access 2007-ben a táblák megjelenítésekor a szalagon beállítható a betűtípus is. Igaz-e ez az állítás?
· Nem. Teljesen fölösleges lenne betűtípusokat is megadni a táblákhoz.

· Igen, de a beállított betűformátum az egész táblára vonatkozik.

· Igen, az egyes cellák tartalmát külön-külön is megformázhatjuk, akárcsak az Excelben.

· Ez a funkció csak az Excelből importált táblák esetében használható

41. Mi az a keresőoszlop?


Kapcsolt táblák esetén az elsődleges kulcs és az idegen kulcs közös neve.
· A keresőoszlop segítségével megadható egy lista, amelyből a mező lehetséges értékeit a felhasználó kiválaszthatja.

· Indexelt mező esetén a keresőoszlop gyorsítja a keresést; általában automatikusan kezeli az Access.
· Az Index és a Hol.van függvényeket erre konvertálja az Access egy Excel tábla importálása esetén.
42. Igaz-e, hogy az Access 2007-ben is megjelent az Excelben szereplő automatikus szűrés?

· Nem, hiszen az Access adabázis-kezelő, az Excel meg táblázatkezelő program.

· Igen, és használata is hasonló ahhoz, ahogy azt az Excelben megismertük.

· Csak részben, mivel ezt kizárólag a Jelentéskészítő varázsló támogatja

· Igen, de csak az Excelből importált munkalapok esetén működik.

Megoldások
A helyes válaszok előtt egy × található.

Az új felület

1. Az alábbiak közül melyik szerepel az Office 2007 új kezelőfelületén?

· Formátum eszköztár

· ×Szalag

· ×Minipult

· Beszúrás menü

2. Hogyan változik a szalag, ha pl. a Word 2007 ablakának méretét csökkentjük?

· Arányos mértékben csökken a mérete

· Nem változik, viszont megjelenik rajta egy vízszintes görgetősáv

· Magasabb lesz, hogy valamennyi korábbi ikon elférjen rajta

· ×Az összetartozó parancsok egy-egy ikonba vonódnak össze

3. Hol találhatók a fájlkezelő műveletek az Office 2007 új kezelőfelületén?

· a Fájl menüben

· a Fájl szalagon

· ×az Office gombbal előhívható Office menüben

· az állapotsoron

4. Hogyan tudom a képernyőn lévő munkaterület méretét módosítani?

· Az Office menü Átméretezés pontjával

· ×Az állapotsor jobb részén lévő csúszkával

· ×A Nézet szalag Nagyítás csoportjának parancsaival

· A Szokásos eszköztáron lévő Nagyítás lista legördítésével

5. Mi a minipult?

· Egy új pont a menürendszerben

· Egy olyan szalag, ahol a leggyakrabban előforduló funkciók szerepelnek

· A helyi (vagy környezetérzékeny) menü új neve

· ×A minipult gyors elérést kínál a formázási parancsokhoz

6. Mit jelent ez Élő Nézet pl. a Word 2007 esetében?

· A Word a munkaterület méretét mindenkor a dokumentum méretéhez igazítja

· ×A kijelölt rész felveszi azt a formátumot, amelyre a szalagon rámutatunk

· Élő internet kapcsolat esetén a Word a dokumentum nézetét webes elrendezésre állítja 

· A kijelölt rész felveszi azt a formátumot, amelyre a minipulton rámutatunk

7. Fejezze be a következő mondatot! 

A gyorselérési eszköztár … 

· a képernyő jobb alsó részén található.

· ×bővíthető.

· a Kezdőlap szalag legfontosabb parancsait tartalmazó csoport neve.

· az F1 gombbal hívható elő.

8 Fejezze be a következő mondatot!

Az ábrán látható Gem Géza (illetve a felhasználó által kiválasztott utódja) …

· az Office 2007-ben folyamatosan a képernyőn van és ötleteket ad.

· az F1 gomb hatására jelenik meg.

· ×már nem szerepel az Office 2007-ben.

· a Nézet szalag Ötlet ikonjával hívható elő.

Fájlformátumok

9. Fejezze be a következő mondatot! 

Egy a Word 2007 minden szolgáltatását kihasználó dokumentum fájlformátuma a …

· doc, ugyanis megegyezik az előző, Word 2003 formátummal.

· html, mert a Microsoft már csak webes alkalmazásokat készít.

· ×docx, ami arra utal, hogy XML alapú, nyílt formátum.

· ndoc, ami az új dokumentum, angolul new document rövidítése.

10. Megnyitható-e egy Excel 2007 formátumban készített dokumentum az Excel 2003-mal?

· Igen, hiszen a két formátum tökéletesen azonos.

· Nem, mivel az Office 2007 teljesen új formátumokat használ.

· ×Csak akkor, ha letöltjük az ehhez szükséges szűrőt.

· Igen, hiszen egy XML formátumú fájlt minden szoftver be tud olvasni.

11. Menthetünk-e a Word 2007-ből egy dokumentumot PDF formátumban?

· Igen, mivel ez a Word 2007 alapértelmezett formátuma.

· Sajnos ez nem oldható meg, mert a PDF formátumot nem a Microsoft vezette be.

· Igen, erre külön találunk egy parancsot Kezdőlap szalagon.

· × Igen, de ehhez le kell töltenünk egy beépülő modult.

12. Jelölje meg, hogy az Access 2007-ből mely korábbi verziókba menthetünk!

· ×Access 2003

· ×Access 2000

· Access 97

· Access 1.0

13. Menthetünk-e egy PowerPoint prezentációt HTML formátumban?

· Ma még nem, de a Microsoft a PowerPoint 2009-ben már szeretné bevezetni.

· Csak akkor, ha ehhez egy külön beépülő modult töltöttünk le az MS honlapjáról.

· Persze, de csak akkor, ha rendelkezünk internet-hozzáféréssel is.

· ×Igen, ez a lehetőség már az előző változatban is szerepelt.

Office komponensek

14. Jelölje meg, hogy az alábbiak közül mely szoftverek találhatók meg az Office 2007 Standard programcsomagban:

· ×Excel 2007

· Access 2007

· ×PowerPoint 2007

· ×Word 2007

15. A OneNote mely Microsoft Office 2007 kiadásokban szerepel az alábbiak közül?

· Basic

· ×Home and Student 2007

· Professional

· ×Enterprise

16. Fejezze be a következő mondatot! 

Az InfoPath segítségével …

· professzionális webhelyeket tervezhetünk, ez váltotta fel a FrontPage-et.

· kiadványokat készíthetünk elő nyomdai sokszorosításhoz.

· ×részletes, dinamikus űrlapokat készíthetünk.

· megtervezhetjük, milyen úton juthatunk el Budapestről Redmondba.

17. Fejezze be a következő mondatot! 

A Groove lehetővé teszi …

· dinamikus (asp alapú) weblapok fejlesztését.

· ×csapatok dinamikus közös munkavégzését az együttműködési munkaterületeken.

· dinamikus űrlapok megtervezését és kitöltését.

· PDF formátumú fájl előállítását egy Word dokumentumből.

Word

18. Mely szalagokon talál parancsokat egy bekezdés formátumának módosítására?

· ×Kezdőlap

· Nézet

· ×Lap elrendezése

· Korrektúra

19. Válassza ki, mely lehetőségeket kínál a Word egy kiválasztott téma testreszabására!

· ×Színek

· ×Betűtípusok

· Bekezdésstílusok

· ×Effektusok

20. Mik azok a stíluslapok?

· Egy bekezdésre vonatkozó formátumok összessége, amit névvel ellátva elmentünk.

· ×Közös formai jegyek alapján megtervezett stílusok összessége.

· A stílusok kinyomtatott képét tartalmazó falitáblák.

· Az angol nyelvű Word Style szalagjáról legördíthető galériák.

21. Milyen műveleteket végezhetünk el egy képpel a Wordben az alábbiak közül?

· ×újraszínezhetjük

· ×megnövelhetjük a kontrasztját

· ×beállíthatjuk, hogy visszatükröződjön a lapon

· ×a felesleges részeit vágással eltávolíthatjuk

22. Egy képleteket is tartalmazó dokumentumot Word 2003 formátumban ment. Mi történik a képletekkel? Jelölje meg az igaz állítást!

· Semmi, hiszen a Word 2003 ugyanúgy kezeli a képleteket

· ×A képletek képpé alakulnak, és a Word 2003-ban már csak képként kezelhetjük őket.

· A képletek helyén egy nagy piros kereszt jelenik meg, mert elvesznek.

· A Word 2003 letölt egy beépülő modult a Word 2007 képletek kezelésére.

Excel

23 Mit jelent az Excelben az, hogy egy tartományt táblázattá alakítunk?

· Egy Wordből importált táblázat felveszi az Excel formátumait.

· Semmit, a tartomány már maga is táblázat.

· Ezáltal válik lehetővé, hogy XML fájlba exportáljuk az adott részt.

· ×Lehetőséget teremt az Excel funkcióinak (pl. szűrés, összesítés) jobb kihasználására.

24. Hány szempont szerint lehet egy táblázat sorait rendezni az Excel 2007-ben?

· Természetesen csak egy kulcs szerint, hiszen többnek nincs is értelme.

· Három kulcs szerint, ahogy az Excel 2003-ban.

· Négy kulcs szerint, ahogy az Excel 2003-ban.

· ×Akár négynél több kulcs szerint is.

25. Melyik Fejezze be a következő mondatot!

Az Excel 2007-ben a feltételes formázás …

· ×segítségével színes sávokkal szemléltethetjük a számadatok nagyságát.

· ×parancs a Kezdőlap szalagon is megtalálható.

· nem változott, ugyanazokat a lehetőségeket kínálja, mint az Excel 2003.

· ×lehetővé teszi, hogy egy osztályzatokat tartalmazó táblázatban az elégteleneket piros, a jeleseket zöld zászlóval jelöljük meg.

26. Milyen műveletet látunk az ábrán? 
· Rendezést három szempont szerint

· ×Kimutatás készítését

· Adatok exportálását egy XML fájlba

· Adatok szűrését

27. Fejezze be a következő mondatot! 

Az Excel 2007-ben a Lap elrendezése nézetben … 

· ×megtekinthetjük a laphatárokat.

· beállíthatjuk az előfejet, de az adatokat természetesen már nem módosíthatjuk.

· ×akár képleteket is beírhatunk.

· az adatokat ugyan szerkeszthetjük, de a diagramok már nem jelennek meg.

PowerPoint

28. Az ábrán a PowerPointban beszúrható objektumokat látjuk. Jelölje meg, hogy melyik három szerepel az első sorban!

· ×Diagram

· Médiaklip

· ×SmartArt ábra

· ×Táblázat

29. Fejezze be a következő mondatot!

Ha diagramot szeretnénk készíteni, akkor PowerPoint 2007 …

· ×az Excelt használja segédeszközként.

· egy új eszközt használ, melyet a Kezdőlap szalag Diagram parancsával indíthatunk.

· a PowerPoint 2003-ban már megszokott eszközöket kínálja fel.

· hibát jelez, ugyanis ezt a funkciót nem támogatja.

30. Válassza ki, milyen típusú SmartArt objektumok készíthetők az alábbiak közül!

· ×Folyamatok

· ×Hierarchia

· ×Kapcsolatok

· ×Mátrix

31. Ön egyéni hátteret szeretne beállítani. Milyen lehetőségeket támogat a PowerPoint 2007 az alábbiak közül?

· ×Beilleszthetek háttérképet az átlátszóság mértékének megadásával.

· ×Alkalmazhatok sugaras színátmenet.

· Beágyazhatok az internetről folyamatosan aktualizálódó diagramot.

· Választhatok a kétszínű minták (pl. sráfozás, függőleges vonalak) közül.

OneNote

33. Mire használható a OneNote nevű alkalmazás? Válassza ki a helyes választ!

· ×Segítségével jegyzeteinket gyorsan tudjuk rögzíteni és rendszerezni.

· „Három az egyben” integrált alkalmazás, mert egyaránt alkalmas szövegszerkesztésre, táblázatkezelésre és prezentáció-készítésre.

· A Notepad legújabb, kifejezetten a Windows Vistához kifejlesztett változata.

· Kézírás analizáló program, amely felismeri és azonosítja az aláírásokat.

34. Mi az a digitális tinta?

· A legújabb szövegszerkesztőkben használt betűformázási beállítás.

· ×Segítségével pl. táblaPC használata esetén akár kézírással is jegyzetelhetünk.

· A OneNote-ban használt titkosítási eljárás a szövegek védelmére.

· Egy olyan hardvereszköz, amely a dokumentumot golyóstollal írja ki a papírra.

35. Mit jelent a csatolt hangok felvétele?

· Ha hangrögzítés közben képeket is készítünk, a OneNote megjegyzi, hogy melyik képhez melyik hang tartozik.

· ×Ha hangrögzítés közben jegyzetelünk, a OneNote megjegyzi, hogy melyik szóhoz melyik hang tartozik.

· Hangrögzítés közben a OneNote automatikusan kiszűri a háttérzajokat.

· A OneNote a hangot automatikusan szöveggé alakítja.

Publisher

36. Fejezze be a következő mondatot!

Az Office 2007 Publisher nevű programja egy …

· szövegszerkesztő, amely a profi Word felhasználók részére készült.

· webszerkesztő program, amelyet egy cég önmegjelenítésére optimalizáltak.

· ×kiadványszerkesztő program, amellyel nyomdai munkák is előkészíthető.

· statisztikai program, amellyel a dolgozók elvárásait szondázhatjuk.

37. Ön egy adott szövegdobozhoz hozzákapcsolt egy másikat. Mit jelent ez?

· A beírt szövegnek pontosan a fele kerül az egyikbe, fele a másikba.

· ×Ha az első szövegdoboz megtelik, a „fölösleg” átfolyik a másodikba.

· A két dobozban a betűformátumok meg fognak egyezni.

· A második szövegdoboz mindig az elsőt követő lapon lesz akkor is, ha módosítjuk a lapok sorrendjét.

38. Mit jelent az egalizálás?

· A kijelölt rész betűit egyenlő mértékben távolítjuk egymástól, pl.: Í t é l e t

· Pl. egy könyv vagy újság esetén a szöveg egyenletes szétosztását a lapok között.

· ×A betűpárok közötti távolság esztétikusra állítását.

· Egy adott oldalon a sorok egyenletes elosztását.

Access

40. Az Access 2007-ben a táblák megjelenítésekor a szalagon beállítható a betűtípus is. Igaz-e ez az állítás?

· Nem. Teljesen fölösleges lenne betűtípusokat is megadni a táblákhoz.

· ×Igen, de a beállított betűformátum az egész táblára vonatkozik.

· Igen, az egyes cellák tartalmát külön-külön is megformázhatjuk, akárcsak az Excelben.

· Ez a funkció csak az Excelből importált táblák esetében használható

41. Mi az a keresőoszlop?


Kapcsolt táblák esetén az elsődleges kulcs és az idegen kulcs közös neve.

· ×A keresőoszlop segítségével megadható egy lista, amelyből a mező lehetséges értékeit a felhasználó kiválaszthatja.

· Indexelt mező esetén a keresőoszlop gyorsítja a keresést; általában automatikusan kezeli az Access.

· Az Index és a Hol.van függvényeket erre konvertálja az Access egy Excel tábla importálása esetén.

42. Igaz-e, hogy az Access 2007-ben is megjelent az Excelben szereplő automatikus szűrés?

· Nem, hiszen az Access adabázis-kezelő, az Excel meg táblázatkezelő program.

· ×Igen, és használata is hasonló ahhoz, ahogy azt az Excelben megismertük.

· Csak részben, mivel ezt kizárólag a Jelentéskészítő varázsló támogatja

· Igen, de csak az Excelből importált munkalapok esetén működik.

Vizsga feladat (minta) 

Windows Vista operációs rendszer, mappa- és fájlkezelés

A feladatsorban olyan fájlokat és mappákat adunk meg, amik alaphelyzetben minden gépen megtalálhatók.

1. Jelölje aláhúzással, melyik kiterjesztés utal Office 2007-ben készült állományra! 
DOCX, ZIP, GIF
(1 pont)
2. Készítsen a C: meghajtó Dokumentumok mappában egy új mappát „Saját” néven
(2 pont)
3. A következő kérdésekre a válaszokat írja Jegyzettömbbe, majd a fájl-t mentse Válasz.txt néven a Saját mappába:

a) Hol találkozhatunk a mellékelt képrészlettel?
(1 pont)



b) Mekkora a Windows mappa mérete, hány mappát és fájlt tartalmaz? 
(3 pont)
c) Az ön által használt Aknakereső program nem válaszol. Hogyan tudja bezárni? 
(1 pont)

d) A gyümölcs nevű mappánk már tartalmaz egy körte nevű mappát. A gyümölcs mappába egy körte nevű másik mappát másolunk. Mi történik?
(2 pont)
e) Hol helyezkedhet el egy minialkalmazás?
(2 pont)
f) Az RSS olvasó minialkalmazás honnan veszi a híreket? 
(1 pont)
g) Milyen feladatokat lát el a Windows Naptár?
(2 pont)
4. Kerestesse meg a számítógépével a notepad.exe fájlt. 
Mentse el a keresést a Saját mappába
(3 pont)
5. Nézze meg, mekkora méretű a C:\Windows\ explorer.exe fájl. 
Írja a választ a Válasz.txt fájl-ba.
(3 pont)
6. Másolja a C: meghajtó Windows mappában levő setuplog.txt fájlt a Saját mappába, majd tegye írásvédetté.
(2+2 pont)
7. Rajzoljon egy képet a Paint programmal és mentse a Saját mappába Kép.jpg néven.
Készítsen hozzá parancsikont, szintén a Saját mappába
(2+2+2 pont)
8. Másolja a Saját mappát a vizsgáztató tanár által megadott helyre
(2 pont)

9. Hogyan kell kikapcsolni munkája befejeztével az ön által használt számítógépet? Kérjük, a tevékenység lépéseit felsorolásszerűen írja le ide a lapra:
(1 pont)

Értékelés: A „megfelelt” minimum pontszám: az összpontszám 60 %-a.
Vizsga feladat (minta) 

Office 2007*
Hozzon létre egy dokumentumot Word 2007 szövegszerkesztő programmal:

1. Nyissa meg a megadott forrásmappában a Nyers.docx nevű fájlt.

2. Formázza a kapott minta szerint

3. Nyomtassa ki a megadott dokumentumrészletet

4. Mentse a megadott helyre Saját név.docx néven

Értékelés:


Fájl megynyitása
2 pont


Karakter és bekezdésformázás:
1-1 pont


Tabulátor használat kitöltéssel
2-2 pont


Táblázat beszúrás, formázás
2-2 pont


Kép beszúrás és igazítás
2-2 pont


Élőfej/élőláb létrehozása
2-2 pont


Nyomtatás
2 pont


Mentés
2 pont

Hozzon létre egy táblázatot Excel 2007 táblázatkezelő programmal:

1. Nyissa meg a megadott forrásmappában a Nyers.xlsx nevű fájlt.

2. Formázza a kapott minta szerint

3. Végezze el a jelölt műveleteket

5. Nyomtassa ki a megadott táblázatrészletet

4. Mentse a megadott helyre Saját név.xlsx néven

Értékelés:


Fájl megynyitása
2 pont


Táblázat és cellaformázások:
1-1 pont


Számolás képlettel, függvénnyel
2-2 pont


Diagram létrehozása, formázása
5 pont


Élőfej/élőláb létrehozása
2-2 pont


Nyomtatás
2 pont


Mentés
2 pont

Hozzon létre egy prezentációt PowerPoint 2007 programmal:

1. Nyissa meg a megadott forrásmappában a Nyers.pptx nevű fájlt.

2. Módosítsa a formázásokat a kapott utasítások szerint

3. Animálja a prezentációt a megadott utasítások szerint

4. Nyomtassa ki az első három diát egy lapra

5. Mentse a megadott helyre Saját név.pptx néven

Értékelés:


Fájl megynyitása
2 pont


Formázások módosítása:
1-1 pont


Áttünés beállítása
2 pont


Animációk létrehozása
2-2 pont


Élőfej/élőláb, dátum beszúrása
2-2 pont


Nyomtatás
2 pont


Mentés
2 pont

A sikeres vizsgához szükséges minimális pontszám a három Office feladatokból szerezhető összpontszám 60%-a.

* A  végleges és részletes vizsgafeladatokat a tutorok állítják össze a magyar nyelvű, jogtiszta szoftverek kézhezvétele után. 
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