Tájékoztató a távoktatási képzésben résztvevők számára

Kedves Kolléga!

Üdvözlünk, mint az ISZE távoktatási képzésének résztvevőjét.

E tanfolyam „elődje”, az Internet a közoktatásban - vezető oktatói tanfolyam informatika tanárok számára került akkreditálásra. Az évek során azt tapasztaltuk, amit a résztvevők is megerősítettek, hogy az internet mindannyiuknak „munkaeszköz”. A tananyag már nem tartalmaz olyan új elemeket, amelyek indokolják a három napos jelenléti oktatást.

A szervezési és szakmódszertani ismeretekre elég egy nap, a további témák feldolgozhatók, rendszerezhetők egyénileg, távoktatási formában is. Ennek megfelelően alakítottuk át képzésünket.

A tanfolyam felkészíti és – sikeres gyakorlati feladatbeadás esetén – feljogosítja a hallgatót az ISZE által akkreditált tanártovábbképző tanfolyamok szervezésére és tartására.

Rendszerezi a hálózatokkal, az internettel és szolgáltatásaival kapcsolatos ismeretanyagot. A keresőrendszerek használatával a hallgató összeállítja a szaktárgyához szükséges, általa használt linkek gyűjteményét. Saját weblap készítésével elmélyíti a szoftverek használatában megszerzett tudását, valamint a HTML vagy más nyelvi forráskód értelmezésének és használatának képességét.


Tanfolyami tematika
	TÉMA MEGNEVEZÉSE
	ÓRASZÁM
Összesen

30 óra



	Csoportos foglalkozás
· Andragógiai ismeretek: a felnőttképzés sajátosságai (az oktatás felépítése, motiváció, felnőtt tanulás jellemzői, módszerek, értékelés)

· Az alapító által akkreditált továbbképző tanfolyamok rendszerének ismertetése. A tanfolyamok egymásra épülése, az ezeken alkalmazható szakmódszertani elemek használata.

· Az alapító Interneten keresztül elérhető tanfolyami adatbázisának felépítése, használata távoli számítógépről.

· Az adminisztrációban használt nyomtatványok és a tanfolyamszervezéssel kapcsolatos feladatok ismertetése.

· Ellenőrzés: adatlap-minta kitöltése
	8 óra




	Számítógépes hálózatok
· Egyéni feldolgozás a megadott szakirodalom alapján

· Hálózatok fogalma, felosztása, topológiája, hálózati kapcsolódás lehetőségei

· Internet és szolgáltatásai a gyakorlatban (Böngészés, E-mail, FTP, Telnet, Gopher, News, Chat)

· Ellenőrzés:
· Megadott FTP ill. Telnet szerverekről dokumentumok letöltése. (Az FTP ill. Telnet szerverekről letöltendő állományok listája a csoportos foglalkozáson kerül kiosztásra)

· Szaktárgyhoz kapcsolódó oldalak keresése az interneten, ezekből egy szak- vagy osztályfőnöki óra vázlatának összeállítása.

· A fentiek elektronikus levélben történő elküldése a tutornak.

· Határidő: a csoportos foglalkozást követő első hét vége
	8 óra




	Web oldal szerkesztése
· Saját weblap készítése listából választható témában, megadott szempontok szerint

· Ellenőrzés: Az elkészült weblap CD-re írása, illetve feltöltése valamely internetes tárhelyre, a CD / hivatkozás elküldése a tutor részére.

· Határidő: a csoportos foglalkozást követő harmadik hét vége
	14 óra


A tanfolyam zárása és értékelése
Az ellenőrzésnélnél felsorolt feladatok beadásának végső határideje a csoportos foglalkozást követő harmadik hét vége. Az ezt követő 5 munkanapon belül a tutor összesíti a beküldött feladatok eredményeit, rögzíti a tanfolyami naplóban, és e-mail-ben értesíti a hallgatókat.

A sikeres teljesítés feltétele: a feladatok legalább 80%-os teljesítése.

Eredményes feladatbeadás esetén a tanfolyami napló leadását követő 6 napon belül az ISZE kiállítja és megküldi a tanusítványt a tanfolyam résztvevőinek.
Az esetleges határidő-csúszás elkerülése érdekében kérjük a feladatbeadási határidők pontos betartását!
A képzés során az ISZE a következőket biztosítja
· Csoportos foglalkozás a képzés indításaként: A résztvevők számának megfelelő méretű számítógépterem, hallagtónként 1 db számítógép, jogtiszta szoftverek, internet kapcsolat, feltöltött floppy lemez, amely a tanfolyamszervezéshez szükséges nyomtatványokat tartalmazza.

· A képzés ideje alatt tutori segítségnyújtás, útmutatás e-mail-ben vagy telefonon. A telefonon történő egyéni konzultáció időpontja meghatározott, a teljes képzés ideje alatt minden héten szerdán 13-16 óráig hívható a megadott telefonszám.

· A beküldött feladatok javítása, értékelése, ezekről értékelő lap küldése

· A két feladat eredményes beadása után tanusítvány kiküldése

A résztvevő részéről biztosítandó feltételek:
· Megfelelő számítógépes konfiguráció

· Internet hozzáférés (Az ennek meglétéről szóló nyilatkozatot kérlek, hozd magaddal a csoportos foglalkozásra.)

· E-mail cím

· Jogtiszta szoftverek a beadandó feladatok elkészítéséhez

· Kötelező irodalom:
· Melega Kálmán: Office tanársegéd - ISZE Budapest, 2003 Oldalszám: 1-96. (A tankönyv a későbbiekben oktatni kívánt tanfolyamokon használt kötelező irodalom, melynek ismerete feltétlenül szükséges az oktatásra készülő tanárnak.)

· Ajánlott irodalom:
· Bodnár Ibolya – Nagy Zoltán: PC hálózatok és Internet - PC-START STÚDIÓ, Budapest, 1999 Oldalszám: 3-28., 67-139., 145-182., 183-197.

· Egyéb médiák:

· Floppy: A tanfolyamok szervezését és indítását segítő nyomtatványok

· Internet: http://www.isze.hu
· http://htmlspec.web.elte.hu/
A képzés tutora: Bognárné Pálvölgyi Márta
· Elérhetősége:

· E-mail: isze@isze.hu

· Telefonszám: 1-462-0415

A képzéshez biztosított tanulócsomag tatalma:
· Tájékoztató

· Tematika

· Tutori levél

· Tanulási ütemterv

· Beküldendő feladatok

· Témalista és értékelési szempontok


A Tájékoztatóval, a tematikával, ill. a feladatokkal kapcsolatos kérdéseidet várjuk a csoportos foglalkozáson.

A tanuláshoz és a feladatok elkészítéséhez sok siker kívánunk!



Tutori levél
Internet használata az informatika tanárok vezetőoktatói felkészítésében távoktatási képzésben résztvevők számára

	Kedves XY! Szeretettel köszöntlek az ISZE távoktatási tanfolyamán. Mivel személyesen az oktatás folyamán csak rövid ideig találkozunk, ezért szeretnék bemutatkozni, hogy kicsit közvetlenebbé tehessük a kapcsolatot. Bognárné Pálvölgyi Márta vagyok. A BME Villamosmérnöki Karán végeztem, majd a Magyar Postánál dolgoztam tervező- majd fejlesztőmérnökként. Igazából nem elégített ki az íróasztali munka, így GYES alatt elvégeztem a mérnök-tanári szakot is. A GYES lejárta után egy világbanki szakközépiskolában tanítottam 10 évig számítástechnikát, informatikát és matematikát, és munkaközösség-vezetőként én irányítottam szakmailag az ilyen irányú szakképzést. Negyedik éve dolgozom a Magyar Posta Rt. Oktatási Központban. Munkaköröm: számítástechnikai szaktanár. Feladatom: tematikák kidolgozása, jegyzetírás ill. lektorálás, pályázatírás, és ami a legnagyobb örömet okozza még mindig: a tanítás (számítástechnika, minőségbiztosítás, helyi célszoftverek stb.). És a legújabb: a távoktatásban a hallgatók tanulásának támogatása. Az ISZE vezető tanáraként 1996 óta veszek részt a tanártovábbképzésben. Nézzük, mire is vállalkoztunk közösen: Az én feladatom, hogy Téged a tanulásban segítselek, a felmerülő kérdéseidre válaszoljak, a beküldött feladataidat kijavítsam és értékeljem, és hogy erről Téged tájékoztassalak. A Te feladatod a tananyag minél magasabb szintű elsajátítása, meglevő ismereteid rendszerezése. Ezzel a levéllel együtt megkaptad a Tájékoztatót és a Tanulási ütemtervet, benne az ellenőrző feladatok beküldési határidejét, a Beküldendő feladatok listáját, az értékelés menetét, a tanfolyami Tematikát, valamint a II. feladathoz a témalistát és az értékelési szempontokat. A beadandó feladatok határidejét kérem próbáld betartani. Így én is több időt fordíthatok a javításra, értékelésre. Ha bárhol megakadsz, bármit nem értesz, engem keress. Megteheted telefonon is, ezt minden héten szerdán 13-16 óráig várom a Tájékoztatóban megadott telefonszámon. Egyszerűbb azonban e-mail-en tartani a kapcsolatot. Ha a gép mellett vagyok, akár azonnal is válaszolni tudok. Örülök, hogy az elkövetkező néhány héten együtt tanulhatunk, de ne felejtsd el, én csak segíteni tudom az ismeretszerzést, a tudás és gyakorlat megszerzése a Te feladatod. Hogy ez a kapcsolat minél eredményesebb legyen, kérem, írj magadról néhány bemutatkozó sort, mielőtt belekezdesz a tanulásba. Várom leveled! Jó munkát, jó tanulást kívánok:

Bognárné Pálvölgyi Márta 

Budapest,…….


Tanulási ütemterv
	Tennivaló
	Hányadik hét
	Napi idő ráfordítás (óra)
	
	
	
	
	
	
	Összes időrá-fordítás (óra)
	Megjegyzés (átütemezés, beküldési határidő stb.)
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	Sz
	V
	 
	 

	Csoportos foglalkozás
	1. hét
	 
	 
	 
	 
	 
	8
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	Ellenőrzés: adatlap-minta kitöltése

	I. Beküldendő feladat elkészítése
	2. hét
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	1,5
	1
	1
	 
	8
	Beadási határidő: a hét vége

	Önálló tanulás
	3.hét
	1
	1
	1
	1
	1
	2
	 
	7
	 

	II. Beküldendő feladat elkészítése
	4.hét
	1
	1
	1
	1
	1
	2
	 
	7
	Beadási határidő: a hét vége

	Tutori értékelés
	5. hét
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	Az eredmény rögzítése a tanfolyami naplóban, majd elküldése az alapí-tónak és a hallgatónak.

	Tanusítvány kiadása
	6. hét
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	A tanfolyami napló leadását követő 6 napon belül.



 
A tanusítványok kiadásának feltétele a határidőre történő eredményes feladatbeadás. A tutor az eredmények rögzítése után a tanfolyami naplót az alapítónak továbbítja.
 

Az esetleges határidő-csúszás elkerülése érdekében kérjük a feladatbeadási határidők pontos betartását!
